中共济南市清源水务有限责任公司委员会
党务培训议程
时间：2013 年 11月14日       地点：西郊管理处会议室
	时间
	会  议  内   容
	主持人

	9：00

—— 

11：30
	一、公司党委副书记、纪委书记石健民讲话

二、党务工作培训

1、党员信息统计

2、发展党员程序

3、组织手册、三会一课记录的规范填写

4、党员组织关系转接手续，外调证明的格式及程序

5、会议记录、议程、上报材料格式要求

6、民主生活会的实施方案、会议规范
	王蕾

	13：30

—— 

16：00
	一、观摩西郊党建工作开展情况

二、座谈交流
三、培训结束
	

	备注
	1、请提前10分钟进入会场。

2、请将手机处于静音或震动状态。
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